
貸与機の交換時に必要なバックアップについて 

 

 貸与機故障による交換では、現在使用されている貸与ノート PC本体に保存されているデータは全て失

われます。「マイドキュメント」及び各学校のファイルサーバ（DOC、SEISEKI、○○-ES、○○-JHS、

KYUSYOKU 等）に保存されているデータは保持されます。 

交換前にあらかじめ「ドキュメント」に保存されていなかったデータについては、保障できませんの

でご注意ください。 

 交換後も利用されるデータは、交換予定日までに必ず「ドキュメント」に保存していただくようお願

いします。 

 保存作業が必要となる主なデータは４点、保存方法は下記の通りです。下記４点以外に保存が必要な

データかどうか確認されたい場合は、情報教育推進室（29-9007）までお問い合わせください。 

  

1. デスクトップに保存されているデータ 

 貸与ノート PC のデスクトップ（指紋やパスワードでログインした後、最初に表示される画面）に

保存してあるデータです。必要なデータのみドキュメントにコピーしてください。ソフト起動用の

ショートカットなどを保存する必要はありません。 

 

 本来、バックアップが存在しないデスクトップにファイルを保存すべきではありません。貸与ノ

ート PC更新後、デスクトップにデータを保存する場合は、どうしても必要な場合に限り最低限のデ

ータのみを保存するようにしてください。 

 

2. InternetExplorer の「お気に入り」、Firefox の「ブックマーク」 

 InternetExplorer の「お気に入り」 

・「ファイル」の「インポート及びエクスポート」をクリック 

・「ファイルにエクスポートする」にチェックを入れ、「次へ」をクリック 

・「お気に入り」にチェックをいれ、「次へ」をクリック 

・「お気に入り」が選択されていることを確認し、「次へ」をクリック 

・「ドキュメント」（cache○○¥nsc○○○○）が保存先に選択されている事を確認し、「エクス

ポート」をクリック 

・「これらの設定を正しくエクスポートしました」の表示を確認し、「完了」をクリック 

・「bookmark.htm」が保存される 

 

交換後の貸与ノート PCに「お気に入り」を復元する場合は、InternetExplorer を起動し「Alt」

キーを押してメニューを表示させ、「ファイル」から「ファイルからインポートする」を選択し、

「bookmark.htm」をインポートする。 

 

 Firefox の「ブックマーク」 

・「ブックマーク」の「すべてのブックマーク」をクリック 

・上部の「インポートとバックアップ」から「HTMLとしてエクスポート」をクリック 



・「ドキュメント」（cache○○¥nsc○○○○）が保存先に選択されていることを確認し、「保存」

をクリック 

・「bookmarks.html」が保存される 

 

交換後の貸与ノート PCに「ブックマーク」を復元する場合は、Firefox を起動し「Alt」キーを

押してメニューを表示させ「ブックマーク」の「すべてのブックマークを表示」を開く。「イン

ポートとバックアップ」から「HTML からインポート」を選択し、「HTML ファイルからイン

ポート」にチェックが入っていることを確認して「次へ」をクリック。「bookmarks.html」を

インポートする。 

 

3. MicrosoftIME の辞書ツールに登録した単語 

 「単語/用例の登録」などで「Microsoft IME 辞書ツール」に登録された単語です。必要に応じて

保存してください。 

 登録した単語の保存 

「言語バー」の「ツール」を選択し、「辞書ツール」をクリック 

「ツール」を選択し、「一覧の出力」をクリック 

「ドキュメント」を保存先として選択し、「保存」をクリック 

「output1.txt」が保存される 

 

交換後の貸与ノート PC に単語登録を復元する場合は、「辞書ツール」の「ツール」から「テキ

ストファイルからの登録」をクリック。「output1.txt」を選択して「開く」で登録する。 

 

4. ATOK のユーザー辞書に登録した単語 

 ATOKのユーザー辞書に登録した単語です。必要に応じて保存してください。 

 登録した単語の保存 

「ATOKバー」の「メニュー」をクリック 

「辞書メンテナンス」の「辞書ユーティリティ」をクリック 

「ツール」を選択し、「単語・用例の一覧出力」をクリック 

「単語出力」タブで「ファイル名」の右にある「参照」をクリック 

「コンピュータ」→「nsc○○○○（cache○○）(P:)」を保存場所として選択し、保存するファ

イル名を入力し「開く」をクリック 

「実行」をクリックで、「ドキュメント」に一覧が保存される 

 

交換後の貸与ノート PC に単語登録を復元する場合は、「辞書ユーティリティ」の「ツール」を

選択し「ファイルから登録・削除」をクリック。「単語一括処理」タブの「単語ファイル」欄で

「参照」をクリックし、バックアップしておいたファイルを選択し「登録」で復元する。 


