
・システム管理者はユーザのパスワードを変更できます（変更前のパスワードを知ることはできません）。 

・他のシステム管理者のパスワードは変更できません。自分のパスワードを変更するには、変更
前のパスワードを入力する必要があります。 

・不明な点や疑問があれば、情報教育推進室までご相談ください。TEL 29-9007 （9：00～18：00） 

・学校ホームページに「システム管理」ユーザでログインします。 

・ログインしたら右上に表示される「管理」をクリックします。 
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クリック 

・会員管理アイコンをクリックする。 

・条件を指定せずに「検索」ボタンをクリックすると、登録
ユーザ全員が表示されます。 

新しいパスワードを入力（確認のため再入力する）。 

決定ボタンをクリックする。 

右上の×をクリックしてウインドウを閉じる。 

・パスワードを強制変更したいユーザの「ハンドル」をク
リックする。 

・そのユーザの「管理」列にある「編集」をクリックしても
変更できるが、編集機能は登録情報全般を編集できる
ので、通常は使用しない。 
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