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StarSuite8StarSuite8の使い方の使い方
（（WriterWriter編）編）
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ページは「書式」をクリック

して出てくるメニューの中

にあります。

これがページの画面です。

色々設定してみましょう。

どれを変えたら、どういう

風に変わるか、色々試して

みましょう。

作りたい物のイメージに合

ってきましたか？

用紙サイズを変更
用紙の向きを変更

文字の方向を変更

行数と文字数を変更

レイアウトを決めるときは、
ページ

を開いてみましょう！

デスクトップにあるアイコンを
ダブルクリックします。

＜ページタブをクリック＞

＜行数と文字数タブをクリック＞

StarSuite 8　Writerの起動方法

作ろうとしている文章にあった紙の大きさ、行数、文字数を選ぶことができる
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塗りつぶす色を変えること
が出来ます。塗りつぶさな
いようにすることもできま
す。

枠の線の種類や、太さ、色
を変えることができます。
線がないようにすることも
できます。

吹き出し・矢印をつけるには
図形描画機能
を使いましょう！

ツールバーにある「図形描画機能」
をクリックします。

画面下に表示される凡例をクリッ

クして下さい。吹き出しはここにあ

ります。

▼をクリックすると種類が表示され

るので好みの吹き出しの形をクリッ

クして、吹き出しを入れたい場所で

クリックしたままマウスを動かしてみ

ましょう。はなすと吹き出しができま

す。

吹き出しの上でダブルクリックします。

吹き出しの中にマウスの矢印を置いて、

右クリックするとメニューが出てきます。

線の太さを変更

線のスタイルを変更

線の色を変更

スタイルを変更

塗りつぶす色を変更

　　他にも基本図形・記

号の形・矢印等があり

ます。色々試してみま

しょう。

　　吹き出しの中に文字を入力することができます
。

文字を入力することができます。

吹き出しをつけたり、矢印を入れたり、線を引いたりすることができる
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まず加工したい文字を選びます。

マウスをクリックしたまま動かすと
、選んだところが黒く変わります。

文字は「書式」をクリック

して出てくるメニューの

中にあります。

フォントの色を変更

フォントのかざりを変更

＜フォント効果タブをクリック＞

いろんな形にするには
文字

で変更しましょう！

フォントの種類を変更

＜フォントタブをクリック＞

フォントのサイズを変更

フォントのスタイルを変更

　　画面の上にある、ツールバーでも好きな形や大きさに変えることができます。

フォントのサイズフォントの種類 フォントのスタイル

入れた文字を、好きな形や大きさに変えることができる
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まず加工したい文章を選びましょう。
マウスをクリックしたまま右に動かすと、選

んだところが黒く変わります。

新聞みたいに読

みやすくなりまし

た！

段組みは「書式」をクリック

して出てくるメニューの中

にあります。

（新美南吉　「手袋を買いに」より）

段組みの種類を選ぶ

このチェックは、
はずしておきまし

ょう。

1枚の紙に2～3段にするのは
段組み

を使いましょう！

作った文章を1枚の紙に2段にレイアウトできる
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印刷プレビュー は「ファ

イル」をクリックして出て

くるメニューの中にあり

ます。

きちんと文字は紙の内側に表示

されていますか？　写真の位置

も確認しましょう。

写真の位置を変更したり、文字を入力し直

すためには、印刷プレビューを閉じましょう。

上の部分にある印刷プレビューを閉じるを

クリックすると入力できる画面に戻ります。

確認が出来たら、印刷し

てみましょう。印刷は「フ

ァイル」をクリックして出て

くるメニューの中にありま

す。

印刷プレビュー
で確認しましょう！

プリンタを選ぶ

印刷するページを選ぶ 枚数を選ぶ

用紙の大きさ、用紙の種
類、拡大、縮小など、プリ
ンタによって色々変更でき

ます。

作った文章を印刷することができる
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まず移動したい文章を選びます。
マウスをクリックしたまま右に動かすと

、選んだところが黒く変わります。

①

②

③

②

①

③

※切り取ると画面から文章が消えます。

切り取りは「編集」を

クリックして出てくる

メニューの中にあり

ます。

貼り付けは「編集」を

クリックして出てくる

メニューの中にあり

ます。

（新美南吉　「手袋を買いに」より）

切り取ります。

移動するのは
切り取りと貼り付け
を使いましょう！

移動したい先をクリックし、

貼り付けをします。

①の文章を②と③の
間に移動させるにはど
うしたらよいのでしょう

？

切り取り

貼り付け

　　ツールバーでも切り取り・貼り付けができます。

文章の順番を入れ替えたり、違う場所に動かしたりすることができる
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まず文字を入力します。
確定するまでは、文字の下には線

（点線）が表示されます。

キーボードの上のならびに数字に「F」がついたキーがあります
。

この中のF6、F7、F8、F9、F10を使います。

F6

F7

F8

F9

F10

を押すと？

F1 F2 F3 F4 F5 F6 F7 F8 F9 F10 F11 F12

を押すと？

を押すと？

を押すと？

を押すと？

Fのついたキー
を押してみましょう！

全角のカタカナになります

半角のカタカナになります

全角の英数字になります

半角の英数字になります

全角のひらがなになります

F7とF8はどちらもカタカナですが、大きさが違います。F8はF7の半分の大きさになります。

F９とF10は2度、3度押すたびに文字が変わります。どう変わるのでしょう？

色々試してみましょう。

ポイント！！

ひらがな、カタカナ、アルファベットの文字を簡単に入れることができる
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列数を変える

行数を変える

数を増やしたり、減らしたりするの

は右がわの▲と▼をクリックします

。
クリックするたびに数

字が大きくなります。

クリックするたびに数

字が小さくなります。

OKをクリックすると表ができます
それぞれ表の中をクリックして、文字を入

力しましょう。

表は「表」をクリックして出てくるメ

ニューの「挿入」の中にあります。

（この表は2列3行）

表
を作成してみましょう！

横に並んだ「ます」が

行
縦に並んだ「ます」が

列

ツールバーでも表を作成
することが出来ます。

列・行の削除

外枠線の太さ・色

列・行の挿入

　　表を作成すると表のツールバーが

表示されます。

表を使ったほうが分かりやすい情報を、表を使って作ることができる
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ギャラリは、「ツール」をクリッ

クして出てくるメニューの中

にあります。

入れたいイラストを選んで入れたい場

所にドラッグ＆ドロップをします。

イラストは
ギャラリ

を使用しましょう！

メニューバーでもギャラリを表示
することができます。

＜ギャラリが表示されます＞

大きさを変更したい時は

■の上にマウスを持っ

ていくと矢印が　　に変

わるのでクリックしたま

まマウスを動かすと大き

さが変わります。

＜大きさを変更します＞

好きな場所へ移動した

い時はイラストの上にマ

ウスを持っていくと矢印

が　　に変わるのでクリ

ックしたままマウスを動

かすと移動できます。

＜好きな場所へ移動します＞

テーマを選ぶ

好みのイラストを選ぶ

文章の中に絵を入れて、バランスよくレイアウトする
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自分で用意した写真が入ってい

る場所「マイドキュメント」を開き

ます。

画像を選択してから「書式」→「整列」

→「最前面へ移動」をクリックします。

他にも色々試してみましょう。

例、　③の写真を最前面へ移動します。

① ②

③

　　重なりあった写真の順番を変えたりすることができます。

① ②

③

入れたい写真と表示したい場所を並べて表示し

、入れたい写真をクリックしたまま、表示したい

場所へマウスを動かすと、画像が挿入されます

。

写真
を挿入してみましょう！

写真を入れて、バランスよくレイアウトできる



- 33 -

フォントワークギャラリ
を使ってみましょう！

画面下に表示されるフォントワークギャラリを

クリックして下さい。

好みの形を選んで「OK」
をクリックします。

フォントワークギャラリは図形の描画を

クリックします。

文字の上でダブルクリックします
。

文字が表示されるので文字を
選択してからbackspaceキー
を押します。

好みの文字を入力して、画面の
白い部分をクリックします。

入力した文字が表示されます
。

■の上にマウスを持っていくと

矢印が変わるのでクリックしな

がらマウスを動かすと、大きさ

が変わります。

＜大きさを変更します＞

文字の上に矢印を持っていくと

矢印が変わるのでクリックしな

がらマウスを動かすと好きな場

所に移動できます。

＜好きな場所へ移動します＞

題名の文字に変化をつけて、おもしろく見せることができる

https://accountservices.msn.com/EmailPage.srf?emailid=df5e70f9b7a195d7&ed=B66tWCPYdcoCr2/LPcvssAVwdtc6j2J0gZy7QFl9Cnj/Ue17wA%2BkJdQ2OysGvJClSSR%2BqU8%3D&lc=1041&urlnum=1
https://accountservices.msn.com/EmailPage.srf?emailid=df5e70f9b7a195d7&ed=B66tWCPYdcoCr2/LPcvssAVwdtc6j2J0gZy7QFl9Cnj/Ue17wA%2BkJdQ2OysGvJClSSR%2BqU8%3D&lc=1041&urlnum=1
https://accountservices.msn.com/EmailPage.srf?emailid=df5e70f9b7a195d7&ed=B66tWCPYdcoCr2/LPcvssAVwdtc6j2J0gZy7QFl9Cnj/Ue17wA%2BkJdQ2OysGvJClSSR%2BqU8%3D&lc=1041&urlnum=1



