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【他職員の参照】

スケジュール＞他職員の参照

♪［公開レベル］について

「公開しない」にチェックをしている
個人予定は、他の人に参照されるこ
とはありません。

職員予定の登録については、個人
予定の登録と同様の操作となりま
す。
※行事登録権限“なし”の場合、行
事予定／職員予定欄に登録アイコ
ンは表示されません。

①予定を確認したい先生を選択し
チェックボックスをクリックします

②個人予定参照のアイコンを押します。

【他職員の参照】
③複数の方を選ぶと一覧形式で
１週間単位に予定を確認できます。

１人を選ぶと１ヵ月間の予定を確認でき
ます。

①

②
【複数選んだ場合】　（１週間単位での表示） ③

【複数選んだ場合】 （１ヵ月単位での表示） ③

予定の確認方法（例：大住中学校）
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【予定表】
手順
タイトルフレーム＞予定表

<<大住中学校では>>

①には学校全体の行事
予定を登録されています

②には先生方に関する
予定だけを登録されて
います。（出張など）

③には、先生方個人の
予定を登録されたおり、
内容に特に、制約やルール
は設けられていません。

① ② ③

予定の確認方法（例：大住中学校）
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①
②

【トップページ】

【お知らせの内容表示】

手順
お知らせ＞参照

①新規にお知らせが届くと、ロ
グイン時の「トップページ」を確
認すると

②「新着情報」のお知らせに赤
字で新着件数が表示されます
。

③お知らせをクリックすると一
覧が表示されます

田辺小学校様では体験入学の
案内にお知らせをご活用頂き
ました。

④また、トップページには

「新着のお知らせ」としてタイト
ルが表示されるので、タイトル
から直接本文にアクセスするこ
とも可能です。

【新着情報画面から】

【新着情報の一覧】

③

お知らせの運用（例：田辺小学校）
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①
②

【トップページ】

【実際のアンケート内容】

手順
アンケート

①新規にアンケートが届くと、
ログイン時の「トップページ」を
確認すると

②「新着情報」のアンケートに
赤字で新着件数が表示されま
す。

③アンケートをクリックすると一
覧が表示されます

④タイトル部をクリックすると実
際のアンケート画面が表示さ
れまる

大住中学校様では先生方の月
ごとの読書数の調査にアンケ
ート機能をご利用いただいて
います。

【アンケートの一覧】

③

【アンケートの一覧】

④

アンケートの運用（例：大住中学校）
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【フォーラム一覧】
①一覧より、「学校間ライブラリ」－
「教材ライブラリ」を選択します。

【フォーラム】
②教育委員会にて登録された各種
申請書類がダウンロードできます

【ファイル内容の表示】
③添付ファイルのダウンロードから
申請書が利用できます

【フォーラム一覧】

①

【フォーラム】

②

③

【ファイル内容の表示】

ファイルライブラリ＞ファイルライブラリ

大住中学校様では申請書の書
類をファイルライブラリからダ
ウンロードされています

申請書のフォーマット

OpenOffice.org準拠のフォーマット
にて登録されています

ファイルライブラリの運用（例：大住中学校）

申請書類のサンプルは添付資
料を参照ください


