
・学校ホームページにログインします。
（フォルダの作成は承認権限を持つユーザーでのみ可能です。）

・「キャビネット」プラグインの をクリックします。(①)
（フォルダ内に下層のフォルダを作成したい場合は、フォルダを
選択してから をクリックします。）

・フォルダ名を入力します。（②）
・ をクリックするとフォルダが作成されます。（③）

学校ホームページの更新「キャビネット」
・学校ホームページの「キャビネット」プラグインについて、利用手順を解説しています。
・「キャビネット」プラグインにはファイルをフォルダ分けして保存しておく機能があり、いくつかの学
校では学校だより等の保存場所として利用されています。
（このマニュアルは「キャビネット」へのファイル追加とフォルダ作成のみなので、「キャビネット」プ
ラグインの新規追加方法は、情報教育推進室までお問い合わせください。）
・「キャビネット」プラグインを利用するには、更新権限のあるユーザーで学校ホームページにログイン
する必要があります。

・不明な点や疑問があれば、情報教育推進室までご相談ください。TEL 29-9007 （8：30～17：15）

１ フォルダを選択する

・学校ホームページにログインします。
・「キャビネット」プラグインのファイル
を追加したいフォルダをクリックし、（①）

をクリックします。（②）

２ ファイルを追加する

・ しをクリックして追加するファイルを
選択します。（①）

・ をクリックするとファイルが追加されます。（②）

ファイルの追加

フォルダの作成

詳細：ファイル、フォルダの詳細情報を表示します
移動：ファイル、フォルダを別のフォルダ内に移動します
編集：ファイル、フォルダの「名前」と「説明」の編集

（ファイルの場合は上記に加えてファイルの再選択
「決定」（承認）「削除」等が出来ます。）

圧縮ダウンロード：フォルダ内の全てのデータを１つのファイルに圧縮して
ダウンロードします

※承認権限がないユーザーは「詳細」「圧縮ダウンロード」のみ選択可能
ファイルは「移動」も選択可能

各ファイル名、フォルダ名の右にある を
クリックするとメニューが表示され、各種操
作が出来ます

その他（削除と承認等）の操作
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