
学校ホームページの更新「カレンダー」
・学校ホームページの「カレンダー」プラグインの追加方法と予定の掲載方法を解説しています。
・「カレンダー」プラグインの記事を更新するには、更新権限のあるユーザーで学校ホームページに
ログインする必要があります。

・このマニュアルはプラグインの新規追加と「カレンダー」プラグインへの予定の追加のみなので、
設定の変更等については情報教育推進室にお問い合わせください。

・不明な点や疑問があれば、情報教育推進室までご相談ください。TEL 29-9007 （8：30～17：15）

２ カレンダープラグインを追加

表示したいカラムの を クリックします。（①）

中央カラムに追加するプラグインの一覧が表示されるのでカレンダーの をクリックします。（②）

カレンダーの設定が表示されるので、そのまま をクリックします（③）

追加したカラムにカレンダーが表示されます（④）

既にカレンダーが存在する
（プラグインの追加が不要の）
場合は次のページの手順３

から読んでね

１ セッティングモードをONにする

学校ホームページにログインし、上部の
セッティングモーをクリックします

②

③

④

①



既に追加済みの予定を修正する場合は、
編集したい予定の日付をクリック（①）
中央カラムに表示された予定名をクリック
（②）
予定が表示されるので をクリック
（③）
予定の編集画面になるので、編集して
をクリックすると編集完了です（④）

カレンダーの予定を追加する日を
クリックします（①）

予定の追加の項目に変わるので、
件名と必要事項を入力して
をクリックします（③）
※「件名」以外の詳細設定は
情報教育推進室までお問い合わせ
ください。
【電話番号 0774-29-9007】

中央カラムにカレンダーのウインドウ
が表示されるので をクリック
します（②）

カレンダーに （予定の数）が
表示されると完了です（④）

補足 予定を再編集する

３ 予定を追加する

①

③「件名」を通常の文字以外のみ
（絵文字・環境依存文字だけ）で登録
すると、「件名」が表示されなくなり、
何も（内容の確認だけでなく、編集も
削除も）出来なくなります

④

②

③

①

※ をクリックすると
編集中の予定を削除します

④

編集

件名に注意！

②

件名に注意！


